
社長・人事担当者 様

マナーから仕事の進め方を演習と講義で、元気よく学ぶ

新入社員、プロフェッショナルへの道
２０名限定 大切な新入社員の心に残る2日間研修です

日時 2020年4月2日木・3日金 4月9日木10日金 午前10時より午後4時40j分まで

会場 Ａｉｏｓ五反田ビルセミナールーム 品川区東五反田1丁目10番7号

●2020年、本来であれば東京五輪を控え、輝かしいスタートだったはずの新年度の幕開けは、コロナ騒

動により混乱の極みに達しています。この騒動により、この春に入社される新入社員の方々は、会社だけ
ではなく、日本の未来に対しても不安を抱いているのではないでしょうか

●そこで、今回は多くのビジネスパーソンのやる気に火を付け、研修業界では第一人者の箱田忠昭先生
を中心に、職場に溶け込み、仕事に取り組む姿勢とスキルをしっかりと学んでいただきます
●新入社員の素晴らしいスタートダッシュを切るためのセミナーですので是非ご参加ください

インサイトラーニング(株)代表取締役
社長、日本プレゼンテーション協会
会長。１８年間人気講師ランキング
第一位（SMBCコンサルティング調
べ）。慶応大学商学部、ミネソタ大学
大学院修了。エスティーローダーの
マーケティング部長、パルファン・イ
ブ・サンローラン日本支社長を歴任。
年間300回以上のセミナーをこなす
カリスマ・インストラクター。プレゼン
テーションと、リーダーや社長のリー
ダーシップについての第一人者。
著書「できる人の話し方」他100冊以
上。

箱田忠昭 長崎出身 国立兵庫教育大学にて、中
学校(国語)、高等学校(国語)、全ての教
員免許を取得する

卒業後、自己表現の道を選び、女優デ
ビュー。ミュージカル、映画、テレビなど
多数出演の経歴を持つ。
現在は、女優としての表現力・存在感を
生かした若手研修講師として注目されて
いる。
全国の公務員、コールセンター,学校な
どにコミュニケーション、クレーム対応を
中心に活躍中

緒方美穂

講座カリキュラム

１日目 心構えと」仕事の進め方 箱田担当
１．開 講 研修は明るく・楽しく・元気よく

２．今日から始まるプロフェッショナルへの道
学生ならマイナス思考でかまわないが
年齢など関係ない、心の持ち方で決まる
会社で成功する３つの条件

３．大きな目標を達成するのが成功者の条件
目標の重要性
目標を紙に書いておくことの必要性
目標達成の方法
エレファント テクニック

４．コミュニケーションは奥が深い
身だしなみで勝負がついている
モヒカン族になるな
コミュニケーションの改善
コミュニケーションの３要素

５．出来る社員の仕事の進め方
ＰＤＣＡ原則とは 「成り行きまかせ」の限界と問題点
ＰＤＣＡ原則とビジネスマンの行動管理
ＰＤＣＡの実践法
８０／２０の法則
大きな仕事、嫌いな仕事から始めよう
コマギレ時間の友好活用をしよう

６．今日はこれからの人生の元旦
厳しい時代だから、やりがいがある
イバラの道を抜ければ、花園が見える

２日目 社会人のマナーと人間関係 緒方担当
１．社会人としてのマナー
ビジネスマナーの必要性

２ あなたは、まず、外見で評価される
笑顔・姿勢・発声は一生の財産
信頼感を持たれる挨拶

３．社会人として聞く 話す 技術
社外・社内の方への言葉遣い
話し方の注意点
話すより大切な聞く態度

４．ビジネス電話応対の基本
電話応対のポイント
電話の受け方・かけ方
こんな時はどのようにするか？

５．メールの使い方と注意点

便利だけど怖いメールのルール

６．訪問・来客応対
来客応対：お迎え・案内誘導・席順・お見送り
訪問応対：受付・名刺交換・紹介の仕方・され方・席順

７．仕事の進め方と報連相
仕事を受けてからのステップ
報告・連絡・相談

８．まとめ
研修で気づいたこと
研修報告書を書こう 緒方講師



セミナー事務局： インサイト ラーニング株式会社

〒141-0022 東京都品川区東五反田1-10-7 アイオス五反田ANNEXビルTEL:03-3449-6301

FAX:03-6277-0385
e-mail: info@insightlearning.co.jp http://www.insightlearning.co.jp

ご希望の参加日程にレ点をご記入ください 内容は同じです

□ 4月2日3日コース □ 4月9日10日コース

参
加
者

部課名及び役職名 氏 名 部課名及び役職名 氏 名

フリガナ フリガナ

会社名

TEL FAX email

所在地 〒

派遣責任者名

部課・役職名 E-mail

ご引率者が参加される場合 氏名 役職 職

時節柄、体調の悪いお客様の参加はお断りする場合がございます ご了承ください

新入社員プロフェッショナルへの道 申込書

新入社員 プロフェッショナルへの道 概要
定 員 ２０名 （コロナ対策として会場を広く活用します

開催日 ２０２０年 ４月２日（木）・３日（金）

受講料 ￥49,500（税込）２日間 資料 弁当代込み 付き添いの方 １１，０００円

会場
AIOS 五反田ビル ２Ｆ 東京都品川区東五反田1丁目10番7号
お申し込みいただいた方には詳細地図を発送します

講師 箱田忠昭 箱田賢 緒方美穂

お申し込み方法 FAX、電話、メールにてお申込みください

インサイトラーニング代表取締役
コロンビア大学教育学博士、オーケス
トラ指揮者、 カンザスウェスリヤン大
学元教授 １９７３年生まれ、15歳で渡
米、サライナシンフォニー交響楽団で
日本人初の常任指揮者として活躍。
カンザスウェスリヤン大学の教授、音
楽学部長

令和元年、母国での人材育成ビジネ
スの必要性を具現化するためインサイ
トラーニング株式会社の取締役社長に
転じる。オーケストラ育成で培ったコー
チングスキルなどを伝授している

箱田 賢

ＪＲ五反田駅
東口より徒歩４分

・都営浅草線
五反田駅（A6出口）より
徒歩２分


